CYYACHA METOAOUKA NIABULLEHHA E®GEKTUBHOCTI
AOKYMEHTYBAHHA TA NIArOTOBKUA TEKCTOBOI IHOOPMALIII

Apabyni T.B., crapwunh Buknagad kadegpu iHopmMaTuUKnM Ta
obuuncntoBanbHol TexHikn MO0 HYXT.
CtaTTs npucesideHa gecdatunanbLeBOMy MeTody Habopy TekcTy

“Beniny” AK OKpeMin naHui NiaBuLeHHs ePeKTUBHOCTI JOKYMEHTYBAHHS i3
3actocyBaHHaM [TEOM. Y cTtaTTi AoBedeHO aKkTyanbHICTb TEMAaTUKW i
pPO3rnaHyTO poboTy Kadeapwn iHpopMaTUKM Ta 0BYMCrOBarbHOI TEXHIKM
INAO HYXT y ubomMy HanpsiMKy. MogaHO XxapaKTepucTUKy HaB4arbHOro
Kypcy Mo LwBuMAKICHOMY Habopy TekcTiB, po3pobrneHoMy Ha Kadenpi
iHbopmaTukn Ta obuncnioBanbHol TexHiku INAO HYXT, BMCBITNEHO MOroO
0cobnMBOCTI Ta nepeBaru.

Ha cyyacHoMy eTani BaXKo 3HauUTW rany3b HapoO4HOro
rocnogapctea, e 06 He BukopuctoByBaBca [1K. BiH cTaB cnpaBgai
KOMQOPTHMM Ta HaLiHUM MOMIYHMKOM Ha KOXHOMY pobodomy micui. Ane
CbOrofHi He JocTtaTHbO NPOCTo npautBaTtn Ha [1K, HeobxigHO nNpaBUNbHO
Ta rpamMoOTHO MOro BUKOpPUCTOBYBATU. AKe "... KOpUCTyBa4 — Le NoanHa,
siIka 3Ha€ BCi MOXITMBOCTI KOMM'I0TEpPa Ta CIPOMOXHA Y Byab-AKMA MOMEHT
nigibpatn nporpamy Ana piweHHs 6yab-akol  3agadi”.  [ligBuWweHHs
LUBMOKOCTI HAbOpPY TEKCTIB i € OAHIED 3 TaKMX 3agad.

[locnogapcbka AisnbHICTb CyCniNbCTBa Ta NOACbKA MpakTuka TiCHO
NnoB’si3aHi 3 €KOHOMIYHOW iHopmauieto. Taka iHpopmauia 3abesnedye
pPO3B’A3yBaHHA 3a4ay OpraHi3auiHO-eKOHOMIYHOro yrnpasJliHHS HapOAHUM
rocnogapctsoM. [lo ocobnmBocTen €KOHOMIYHOI iHdopmauil Tpeba
BiAHECTN nepeBaXxaHHA andasiTHO-LMMPPOBUX 3HAKIB AK popMn NoLaHHSA
OaHUX Ta 3Ha4yHe MOLMPEHHA OOKYMEHTIB $IK HOCIIB BXIiOHUX OdaHUX i
pesynbTaTtiB 00pobkn gaHux. OTke meToan WBUAKICHOrO Habopy TekcTiB
BifirpaloTb BaXKNMBY porib Y NigBULLIEHHI e(PEeKTUBHOCTI JOKYMEHTYBaHHSA Ta
niaroToBKM TekcToBol iHdopmauii. [loBeaeHo, Wwo ocoba, gka He npouLina
BiANOBIAHOI baxoBoI MiArOTOBKN Ta TPEHIHTY, HE CIPOMOXHA NepPEeBULLUTH
WBMAKICTE Habopy 3 knasiatypu noHag 60-100 yaapis Ha xBunuvHy. Ons
OpIEHTYBaAHHA 3ragaemo, Lo KBanigikoBaHui creuianicT-HabipHUK Moxe
pocartn  weungkocti 300-400 yoapiB Ha XBUNWHY. PekopaHuW piBeHb
weuakocTi — 1000 ygapiB Ha XBUNMHY. Takum YMHOM, LS nNpobrnemaTuka €
0e3yMOBHO akTyanbHOK, OCODOMMBO 3BaXawunm Ha OediunTHICTb
BiANOBIOHNX HaBYasribHUX KYpPCiB Ta HaB4YanbHUX METOOAUYHUX MaTepianis
OS19 Pi3HUX PIBHIB Cy4acHO! OCBiTW. HuWHI OocTyrnHa neBHa KiNnbKiCTb



KOMM'IOTEPHUX nporpam, Lo HaB4yalwTb WBWOKO Ta rpamMOTHO Habupatu
TEKCTOBY IHGOpMAaLilo, MepeBaXHO OpIEHTOBaAHY Ha Halbip POCINCLKOH
MOBOIO.

BpaxoBytoun ue, kadegpor iHopmaTMkM Ta 0B4uMcnoBanbHOI
TexHiku INMJO HYXT BukoHaHoO:
aHani3 Kfnacu4yHux Ta cydacHuUxX MeTodiB Habopy TekcTy;

- MNPOTAroM [OBOX POKIB Ha MPaKTUYHUX 3aHATTAX i3  PI3HUM
KOHTUHIEHTOM crnyxadiB anpoboBaHO Ta BAOCKOHANEHO MeTOAMUKY
LLUBMOKICHOrO Habopy yKpaiHCLKOK MOBOIO;

- HaKoMM4eHOo CTaTUCTMUYHY Ta MeTOLOSIOrYHY iHdhopMaLLito;

- BMAAHO HaByanbHUK MocibHMK “CyyacHa meToauka nMiaBULLEHHS
edeKTUBHOCTI Habopy TEKCTY”;

- 3ragaHuvi HaB4asibHUM MOCIBHMK NO4AHO B €neKTPOHHIN dopMmi Y
dopmatax *.pdf Ta *.chm.

HaB4yanbHUi Kypc no wWBMAKICHOMY Habopy TeKCTiB, po3pobreHui Ha
Kacpegpi iHpopmaTukn Ta obumcnoBanbHol TexHikn INMNOO HYXT, mae Taki
0COBNNBOCTI:

- BpaxoBye iHOMBIOyanbHi NCUXOMOTOPHI Ta MNCUXOQIi3iONOrivHi

MOXXSTMBOCTI NM0gMHN-0ONepaTopa;

- BKJIOMa€E opuriHanbHi TEKCTU YKPAIHCbKOK MOBOIO;

- MICTUTb KOMMMEKC BrnpaB ansa poboTu Hag nomMunkamu;

- po3WMpeHMn Habip TPEHIHroBUX BrpaB [da€e MOXIMBICTb MO
3aKiH4YeHHi Kypcy gocarty weuakocTti Habopy 150-200 ygapis Ha
XBUNUHY Yy NoHag 92% KOHTUHreHTY cnyxadiB (Mpy TOMy, WO BCi
onaHyBanu onepaTmBHY N HEHaMNpPYXeHy pobOoTy 3 KnasiaTypoto);

- LUMPOKO BUKOPUCTOBYE HaBYaNbHUA MOCIOHUK B €NEeKTPOHHIN
doopmi 3 BIgMOBIAHO NOLLUMPEHOID MOLLYKOBOK CUCTEMOIO Ta IHLIMMU
BiIOMUMM NepeBaramu Liei oopmu.

Baxnneum npu onaHyBaHHI gecATUNanbLUeBOro WBUAKICHOrO MeToay
Habopy TekcTiB “Bcniny” € AOTPUMAHHA MEBHUX E€ProHOMIYHMX MpaBuil.
Llo® nonepeant MOXNUBICTb NPOdECINHMX XBOPOO pyK, MigBULLUTH
PYXOMICTb NanbuiB Ta 30iNbWNTU NPOAYKTUBHICTb NpaLli, HaB4YanbHUA Kypc
BKIKOYAE TAKOX KOMIMMEKC rMHaAcTUYHMX BpaB Af1a nanbuiB Ta O4eun.

OpgHuMm i3 MeToaiB NiABULLIEHHSA LUBUMAKOCTI Habopy y HaByanbHOMY

KypCi po3rnagacetbCa BUKOPUCTAHHA 3BYKOBOrO (QOHY ANS1 3HAXOPKEHHS
putMy Habopy. PUTMIYMHO — 3Ha4nTb piBHOMIPHO, TOBTO BCi pyxu
BUKOHYIOTLCS Yepesd piBHI MO Yacy NPOMIKKUA. YMM KopoTLle NPOMIKOK, TUM



wemngwe pyx. [llpu BMBYEHHI wBuMgkKicHoro Habopy HeobxigHo
aogepxyesatuca putMmy . Ona po3BUTKY MNOYyTTa pUTMY nepenbadeHo
crneuianbHi BNpaeu Ans Habopy cniB. baraTokpaTHe MOBTOPEHHS LKUX ChiB
pO3BMBAE aBTOMATM3M pyXiB A0 HEOoOXigHWX KnaBilw i 3akpinnse putm
Habopy. HaunpocTiwi puTMiyHi BNpaBuM — MNOCNIAOBHI yaapu 9K OKpPeMo
KOXXHOK PYKOIO, TaK i 3 YepryBaHHAM pyK. [Na BUKOHAHHA PUTMIYHUX BNpaBs
NMPOMOHYETLCA BUKOPUCTOBYBATU MY3UYHUA (POH 3 MenodisMu  Pi3HUX
PUTMIB.

3aranbHe MNOHATTA — TexHika Habopy — BkMw4vYae B cebe psag
BU3HAYEHb, FONTIOBHUMUN 3 AKUX € SIKICTb Habopy, NpaBuilbHE PO3MiLLEHHS
TEKCTY Ta LWBUAKICTb BWUKOHAHHA, MNPUYOMY Meplle — s§KICTb — 3Ha4yHO
nepeBaxkae Haj LWBUOKICTIO.

3ajaya MeTOAMYHOrO0 HaBYaHHA nonarae B naparnenbHoMy
BOOCKOHANEeHHi TexHikn Habopy (SIKOCTi) Ta pPIiBHOMIPHOMY NiABULLIEHHO
LUBMAKOCTI. Ane WBUAKICTb Hi B SKOMY pasi He MOBMHHA BuUnepemXaTtu
AKICTb. X04a BMBYEHHSA PO3MILLEHHS KNnagill Ha KnaeiaTypi BigOyBaeTbCs
BiAHOCHO LUBWOKO, aBTOMAaTU3M PYyXiB PO3BMBAETLCA MOCTYMOBO. TaKoX
BaXNuMBY pOfb BidirparTb (pakTop 4Yacy, crneuianbHi TpeHyBasibHi Bripasu
Ta iHgMBigyanbHi MOXNUBOCTI.

Cknag pobiT Ta neBHi BMMOrM 1X BWKOHAHHSA HamnpaBneHO Ha
BOOCKOHaneHHs AKocTi Habopy, a 6baraTopa3oBe NOBTOPIOBAHHS LMX BNpas
— Ha pO3BUTOK aBTOMaTU3My pyxiB Ta 36inbLUeHHs LWBUAKOCTI Habopy.

OnaHyBaHHA WBWAKICHOrO MeTody Habopy TekcTiB “Beniny” —
KOMMNIIEKCHUI npouec. 3 MEeTO BAOCKOHANEHHs HaB4anbHOro Kypcy Ta
MNOro OHOBJIEHHSA MOCTIMHO NPOBOAUTLCA PobOoTa 3 HaKOMMYyBaHHS HOBMUX
ONOAKTUYHUX  BMpaB, TeKCTiB, HeobxigHuMx npuknagis. 3MiHM Ta
BOOCKOHaNEeHHa MaloTb MOCTIMHUM XapaKTep, IX HEMOXMNBO OnepaTUBHO
Bigobpaxatn B MOCIBHMKY nonirpadidyHOro BUKOHaAHHS. TOMY MOXMMBICTb
NiATPUMaHHS €NEeKTPOHHOro HaB4asibHOro NocibHMKa B akTyanbHOMY CTaHi
€ We OfHI€elo 3 nepeBar OCTaHHbLOrO.

BucHoBkuM. LLBngkicHnin Habip TekcTiB “BCriny” HanexmTb 0O 3axoniB
NiagBULWLEHHSA e(EKTUBHOCTI BUKOPUCTAHHS OBYMCNIOBANbHOI TEXHIKK, a
TakOXX MNPOAYKTMBHOCTI npaui 11 KopucTyBadiB. BnpoBagKeHHA W
BUKOPUCTAHHA €NEeKTPOHHUX HaByanbHUX MaTepianiB y Ui obnacti €
AOPEYHUM | NEPCNEKTUBHUM - MPO L0 CBIAYNTb Hall JOCBIA.

Kadbegpa iHpopmaTukn Ta obuucnioBanbHol TexHiku MO0 HYXT
3anpowye [0 cniBnpali aBTOpPIB i 3aMOBHWKIB HaBYanbHUX METOOUK 3i



wBnakicHoro Habopy TekcTiB “Bcniny” Ta BIiANOBIAHUX €NTEKTPOHHMX
HaB4YalbHUX MaTepianis.
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